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Hohere Berufsbildung,
Blended Learning

Geprufte/r Fachwirt/-in fur Buro- und
Projektorganisation

Beschreibung folgt.

Zielgruppe
Beschreibung folgt.

Ablauf

?Blended Learning" bietet eine gréRtmogliche zeitliche und 6rtliche Unabhangigkeit. Das multimediale
Lehrmaterial, das Uber Lernplattform der IHK Akademie Digital zur Verfigung steht, ist
abwechslungsreich und effektiv. Damit kdnnen Sie sich die Inhalte eigenstandig und in freier
Zeiteinteilung erarbeiten.

Aktive Begleitung und Betreuung durch erfahrene Trainer in wéchentlichen Fach-Chats oder
Onlinekonferenzen im virtuellen Klassenraum mit Bearbeitung von Ubungsaufgaben unterstiitzen den
Lernerfolg und den Lernfortschritt. Mit wochentlichen Leistungskontrollen, die individuell korrigiert und
kommentiert werden, schlieen Sie ein Themengebiet ab.

In den Prasenzunterrichten - i.d.R. einmal pro Monat entweder freitags und samstags oder nur samstags -
wird der Lernstoff vertieft und verfestigt. Die Vollzeitwochen kurz vor den Priifungen dienen einer
intensiven Prifungsvorbereitung.

Die Termine fir die Prasenzen entnehmen Sie bitte den Internetseiten der veranstaltenden IHK.

Zur Nutzung der Online-Lerninhalte ist ein Breitband-Internetanschluss erforderlich.

Inhalte (Handlungsbereiche)



Koordinieren von Entscheidungsprozessen im Rahmen betrieblicher Organisationsstrukturen
Gestalten und Pflegen von Kundenbeziehungen in betrieblichen Leistungsprozessen

Fuhren, Betreuen, Verwalten und Ausbilden im biro- und personalwirtschaftlichen Umfeld
Steuern von Geschaftsprozessen im birowirtschaftlichen Umfeld
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Abschluss

Prufung zur/zum Fachwirt/-in fir Buro- und Projektorganisation

Termine und weitere Informationen

Pforzheim

Ansprechpartner: Sascha Grafe
Telefon 07231 201 319

Email: graefe(at)pforzheim.ihk.de
Internet: Link zum Lehrgang
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https://www.ihk.de/nordschwarzwald/aus-und-weiterbildung

